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1 LAKISAATEINEN AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINTA

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain (628/1998) mukaista
perusopetuksen oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta
vastaa. Perusopetuslain mukaisesti Opetushallitus pdattda aamu- ja iltapdivatoiminnan
tavoitteista ja keskeisista sisalldista antamalla toimintaa varten perusteet. Aamu- jailta-
pdivatoiminta tulee jarjestda ndiden perusteiden mukaisesti.

Kunta saa valtionosuutta perusopetuslain mukaisen koululaisten aamu- ja
iltapdivatoiminnan jarjestamiseen. Toimintaan myonnettdvastd rahoituksesta
sdaddetdan opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetussa laissa (Laki opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain muuttamisesta 1137/2003).

Aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajien  kelpoisuusvaatimuksista sdddetaan
opetustoimen henkildston kelpoisuusvaatimuksista annetussa asetuksessa. Aamu- ja
iltapdiva-toiminnassa tydskentelevien rikostausta selvitetaan.

Opetushallitus on 19.1.2011 paattanyt perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan
perusteista. Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteet on maardys, jonka
mukaisesti perusopetuslain mukainen aamu- ja iltapdivatoiminta tulee jarjestaa
1.8.2011 alkaen. Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdjat eivat voi jattdd noudattamatta
madraysta tai poiketa siita.

Aamu- ja iltapadivdatoimintaa jarjestdavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa
tarkoitettua aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma, joka on laadittu
perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet
huomioon ottaen. Toimintasuunnitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja
iltapdivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehittamistda sekd lisatd toiminnan
suunnitelmallisuutta ja pitkdjanteisyytta.

Kunta voi jarjestaa itse tai hankkia perusopetuslain mukaista aamu- ja iltapdivatoimin-
taa. Toiminnan kohderyhmana ovat kunnassa toimivien koulujen ensimmaisen ja toisen
vuosiluokan oppilaat seka muiden luokkien osalta oppilaat, joilla on perusopetuslain
mukainen pdatos erityisesta tuesta (Perusopetuslaki 48 b § sekd 17 §).

Aamu- ja iltapaivatoimintaan tulee hakea kunnan edellyttamallad tavalla. Kunnan tulee
etukdteen ilmoittaa aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamispaikoista, toiminnan
aloitus- ja paattymisajankohdasta seka siitd, miten sen jarjestamaan tai hankkimaan
aamu- ja iltapdivatoimintaan haetaan. Otettaessa lapsia aamu- ja iltapdivatoimintaan
heihin on sovellettava yhdenvertaisia valintaperusteita. (Perusopetuslaki 48 b §.)

Perusopetuslain mukaan aamu- ja iltapdivatoimintaa tulee tarjota 570 tuntia tai 760
tuntia koulun tyévuoden aikana kullekin toimintaa osallistuvalle lapselle. Toimintaan
osallistuminen on lapselle vapaaehtoista. Tarjottava maara voi vaihdella eri
kohderyhmien kesken. Kunta pdattdd vuosittain kuinka monelle lapselle ja missa
laajuudessa  toimintaa jarjestetadan  kullekin  toiminnan  piiriin  kuuluvalle
oppilasryhmalle. Lapsella ei ole subjektiivista oikeutta pddstd aamu- ja
iltapaivatoimintaan.
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2 TOIMINNAN ARVOPOHIJA JA TAVOITTEET

Aamu- ja iltapdivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista
hyvinvointia ja terveytta seka luoda pohja hyville kasvulle. Toiminnan tarkoituksena on
tukea lapsen kasvua ja kehitystd, luoda perustaa hyville vapaa-ajanviettotavoille ja
auttaa perheitd kasvatustehtdvan toteuttamisessa. Toiminnalla ennaltaehkaistaan lap-
sen yksinoloon liittyvia riskitekijoita sekd edistetdadn yhteiskunnallista tasa-arvoa. Tama
tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapdivatoiminnan jdrjestdmisessd ja toteut-
tamisessa mukana olevia.

Toiminnan suunnittelun ldhtékohtana ovat yksildlliset ja yhteisolliset ndkékohdat.
Aamu- ja iltapdivatoiminta on ryhméatoimintaa, jota ohjaavat sdanndét ja arvot muovaa-
vat osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapselle hanen tarpeensa
huomioonottavaa, monipuolista ja virkistdvda toimintaa seka antaa mahdollisuus
lepoon ja itsekseen oloon. Koulupdivan aikana tapahtuneet asiat otetaan mahdol-
lisuuksien mukaan toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapdivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuk-
sen kasvatustehtéavalle. Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet.
Toiminnalla on oma erityisluonteensa, silld se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu
lasten vapaa-aikaan. Lasten kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen toteutuu par-
haiten luonnollisia, tuttuja ja turvallisia kasvuymparistdja ja pedagogista osaamista
hyodyntamalla ja yhdistamalla. Tavoitteena on avoin, rohkaiseva ja kiireetdn ilmapiiri.

Perusopetuksen aamu- ja iltapadivatoiminnan perusteiden (2011) mukaisesti toiminnan
yleiset tavoitteet ovat:

e  Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen

e  Hyvinvoinnin, tunne-eldaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

e  Eettisen kasvun tukeminen

e  Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdminen sekd sosiaalinen
vahvistaminen

Lopen kunnan aamu- ja iltapdivatoiminnassa tavoitteina edelld mainittujen lisaksi ovat:

e Turvallisen aamu- ja iltapdivan luominen koululaiselle, jotta han voi aikuisen
ohjauksessa osallistua monipuoliseen ja virkistdvaan toimintaan

e Perheen paremman arjen mahdollistaminen aamu- ja iltapdivdatoiminnan
avulla

e Leikkimahdollisuuksien monipuolinen tarjoaminen

e Liikunnan lisddminen lapsen arjessa

3 SISALLOLLISET PAINOALUEET

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja
iltapdivatoiminnan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten
tavoitteiden saavuttamista. Toiminnan jarjestdja ja toteuttaja  vastaavat
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toimintapaikkakohtaisesta sisallon ja sen toteutuksen suunnittelusta. Sisallon
suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon perusteiden maaraykset,
toiminnassa mukana olevien lasten maard, toiminnan monipuolisuus sekd mahdollisuus
toimintojen  eriyttdmiseen ja pienryhmatyoskentelyyn. Huoltajille tarjotaan
mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun ja arviointiin. Toimintasuunnitelmasta
ja toiminnan sisallosta tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapdivdatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja
kasvuympaéristoon. Toiminnan sisdllon suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet
ja omat toiveet. Lapsen, huoltajan ja ohjaajan keskustelu ja tiedonvaihto siita, millainen
toiminta lasta kiinnostaa ja mika tuottaa hanelle iloa ja virkistysta, vaikuttaa toiminnan
sisallon kdytannon toteutukseen. Sisaltéon vaikuttavat myods paikalliset olosuhteet ja
kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen tarjoamat mahdollisuudet ja muut kdytdnnon
mahdollisuudet, yhteisty¢ kunnan muiden toimijoiden kanssa, ohjaajien omat
vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalté muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja
monipuoliseksi kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja
toiminnan yhteisollisyyttd. Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitystd tukevaa sosiaalista
vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia, esteettisia kokemuksia seka
mahdollisuuden kehittda erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettdva huomiota lasten ikdtason mukaiseen
kasvua ja kehitystd tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myodnteisiin eldamyksiin.
Liikkkuminen ja ulkoilu sekd rentoutuminen ja tarvittaessa lepo ovat toiminnassa
tarkeitd. Myos aamu- ja valipalan nauttimiseen liitetddn kasvatuksellista ohjausta.
Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka hyviin ruokavalintoihin ja
ruokailutapoihin kiireettémassa ymparistossa.

Monipuolisella sisaltotarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia.
Suomalaiseen ja muihin, lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan
mm. laulujen, leikkien ja juhlien avulla. Sisdlté voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin
harrastuksiin ja muuhun kehitysta tukevaan toimintaan.

Aamu- ja iltapdivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

e leikki ja vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

e ruokailu ja lepo

e  kulttuuri ja perinteet

e kaden taidot ja askartelu

e  kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot

e arkiaskareet, elinymparisto ja kestdava eldamantapa

e erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit
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4 TOIMINNAN JARJESTAMISEN PERIAATTEET

4.1 Toiminnan jarjestaminen

Lopen kunnan koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman pohjana
on Opetushallituksen 19.1.2011 vahvistama perusopetuksen aamu- ja iltapdiva-
toiminnan perusteet. Toimintasuunnitelma vahvistetaan vuosittain sivistyslautakun-
nassa ja siihen tehdaan tarvittavat muutokset.

Lopen kunnassa koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa hallinnoi sivistystoimi. Aamu-
ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta vastuussa ovat paivakodin johtajat alueittain.

Koululaisten aamu- ja iltapdivdatoiminta jarjestetdan koululla tai sen valittdmassa
laheisyydessa sijaitsevissa tiloissa. Tavoitteena on ryhmdkoko ja muut vaikuttavat
tekijat huomioiden hyddyntdd mahdollisuuksien mukaan koulun ja esiopetuksen
yhteisia resursseja (henkilosto, tilat ja vélineet). Jarjestelyn lahtékohtana on lapselle
tutun oppimisympariston hyddyntdaminen myos koululaisten aamu- ja iltapdiva-
toiminnassa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdmistd tarkastellaan vuosittain koko toiminta-
vuoden jarjestamisen nakdkulmasta seka tarvittaessa vuoden aikana. Jarjestamiseen ja
toiminnan arviointiin osallistuvat yhteistydssa paivakodin johtaja, koulualueen rehtori,
koulunkdynninohjaajat sekd tarvittaessa esiopetuksen henkilostdé. Toiminnan
suunnittelun, toteutuksen ja sdaanndllisen arvioinnin tulee perustua osallistavaan ja
yhteistoiminnalliseen toimintatapaan seka aikuisten yhteistyon osalta, etta lapsi-
ryhman toiminnassa.

Kehitysvammaisten lasten ja nuorten aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamista tulee
vuosittain tarkastella heiddn tarpeitaan vastaavaksi. Kehitysvammaisten lasten ja
nuorten aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisestd vastaa koulun rehtori. Tarvittaessa
aamu- ja iltapadivatoimintaa jdrjestetdan lasten ja nuorten omassa luokkatilassa tai
muissa tiloissa henkilokohtaisten avustajien resurssia hyédyntamalla.

4.2 Toiminnan laajuus ja ryhmakoko

Toiminnan kohderyhméa on kunnassa toimivien koulujen 1. ja 2. vuosiluokan oppilaat
seka lisédksi muiden luokkien osalta oppilaat, joilla on perusopetuslain mukainen paatos
erityisestd tuesta (Perusopetuslaki 17 §).

Toiminnan jarjestamisen vahimmaisryhmakoko on seitseman (7) lasta. Lopen
valtuuston (10.12.2018 § 50) paatoksellda ryhmékoko yhta ohjaajaa kohti on viisitoista
(15) lasta. Mikali ryhmdassa on erityista tukea tarvitseva lapsi, hdnet lasketaan vahintdan
kahden paikalle.

Kirkonkyldn ja Launosten ja Laylidisten alueella aamu- ja iltapdivatoimintaa jarjestetdan
koulujen yhteydessa tai l|dheisyydessd sijaitsevien esiopetusryhmien kanssa
yhteistyossa. Jarjestamisessa huomioidaan ryhmakoko ja muut toimintaan vaikuttavat
tekijat.

Kirkonkylan ja Launosten alueella ryhmia on maksimissaan kaksi (max 30 oppilasta) ja
lisdksi yhtendiskoululla on kehitysvammaisten oppilaiden aamu- ja iltapdivatoiminnan
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ryhma. Muilla alueilla maksimissaan yksi ryhma (max 15 oppilasta) kouluilla, mikali
ryhmien perustamisen minimiraja tayttyy.

Joentaan, Kormun ja Lansi-Lopen kouluilla aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetdan
koulun tiloissa, mikdli ryhma perustetaan.

4.3 Aamu- ja iltapdivatoiminnan toiminta-aika

4.4 Asiakasmaksut

Lopella aamu- ja iltapdivatoimintaa jarjestetadn kaikkina arkikoulupdivind (ei
lauantaisin) klo 7.00-17.00 valilla.

Koulujen loma-aikoina aamu- ja iltapaivatoimintaa ei jarjesteta.

Aamu- ja iltapdivatoiminnasta voidaan perid kuukausimaksu. Kunta paattda aamu- ja
iltapdivatoiminnasta perittdvien kuukausimaksujen madrdsta. Maksu saa olla 570
tunnin osalta enintddan 120 euroa ja 760 tunnin osalta enintddn 160 euroa. Maksu
voidaan perid jokaiselta sellaiselta kuukaudelta, jolloin lapsi osallistuu aamu- tai
iltapaivatoimintaan tai pitaa paikkaa varattuna (Perusopetuslaki 48 f §).

Aamu- ja iltapaivatoimintapaikat myonnetaan koko lukuvuodeksi ja niista peritaan kuu-
kausimaksu. Maksu maardytyy huoltajien ennalta varaaman paivakohtaisen tunti-
maaran mukaisesti. Vaihtoehtoina ovat alle nelja (4) tuntia paivdssa osallistuminen
toimintaan tai yli nelja (4) tuntia paivassa osallistuminen toimintaan. Hinnat maaray-
tyvat seuraavasti:

Enintdan 4 tuntia/pv 120 €/kuukausi
Yli 4 tuntia/pv 160 €/kuukausi

Elokuun maksu on 50 % kuukausimaksusta. Kesdkuun osalta maksu peritddn
toteutuneiden paivien mukaan.

Jos oppilas on sairauden vuoksi pois yli 10 toimintapdivda kalenterikuukauden
aikana, maksusta peritdan puolet kuukausimaksusta (edellyttaa ladkarintodistusta). Jos
oppilas on sairauden vuoksi pois kaikki kalenterikuukauden paivat, ei maksua perita
lainkaan (edellyttaa ladkarintodistusta).

Jos oppilas on muusta ennalta ilmoitetusta syysta poissa koko kalenterikuukauden,
maksuna peritddn puolet kuukausimaksusta.

Lukuvuoden aikana huoltaja voi irtisanoa aamu- ja iltapaivatoimintapaikan kirjallisesti
lopettamista edeltdavana kuukautena. Irtisanoutumiskuukaudelta, mikali paikkaa on
kdytetty paivakin, peritddan normaali kuukausimaksu. Paikkaa, jota on haettu kesken
lukukauden, laskutetaan aloittamiskuukauden alusta alkaen koko kuukauden maksun
mukaisesti.

Jos oppilas ei osallistu aamu- ja iltapaivdatoimintaan, ei voi varata maksamalla paikkaa
kahta (2) kuukautta kauemmin. 2 kk jalkeen paikka irtisanotaan kunnan toimesta.
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Maksu on jatettdva perimatta tai sitd on alennettava, jos huoltajan elatusvelvollisuus,
toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkdkohdat huomioon ottaen siihen on syyta.

Maksuvapautusta haetaan erilliselld hakemuksella, johon tulee liittda riittava selvitys
tulotiedoista (esim. verotodistus ja selvitys kuukausituloista) tai sosiaalihuollon
lausunto.

Hakemuksessa on tieto perhekoon mukaisesti asiakasmaksun perimatta jattamisen
tulorajoista. Maksuvapautuspaatokset tekee varhaiskasvatuspaallikko.

Jos aamu- ja iltapdivdatoiminta on kirjattu kehitysvammaisen oppilaan
erityishuoltosuunnitelmaan, se on hanelle maksutonta.

4.5 Hakumenettely
Hakuaika lukuvuodelle 2025 - 2026 on 31.3.2025 asti.

Koululaisten aamu- ja iltapdivdatoimintaan haetaan sahkoisesti eDaisyn kautta. Tuleville
1. luokan oppilaille toimitetaan DaisyFamilyn ja Wilman kautta tiedote
hakumenettelysta. Lisdksi tiedote toimitetaan nykyisille 1-luokan oppilaiden huoltajille
seka niiden oppilaiden, joilla on erityisen tuen tarve ja oikeus aamu- ja
iltapaivatoimintaan. Kehitysvammaisten oppilaiden aamu- ja iltapdivdatoimintaan
haetaan paperisella lomakkeella, joka toimitetaan Lopen yhtenaiskoulun rehtorille.
Lomakkeen saa Lopen yhtenaiskoululta.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan ryhma perustetaan edellyttden, ettd aamu- ja
iltapaivatoimintaan osallistuvien lasten maara on vahintaan seitseman (7).
Vahimmaisryhmakoko huomioidaan erillisina aamupadivatoiminnassa ja
iltapdivatoiminnassa. Mikali ryhmakoko putoaa toimintavuoden aikana alle

seitseman (7) oppilaan rajan, ryhma lakkautetaan lukukauden lopussa.

Paatokset aamu- ja iltapdivatoiminnan paikoista tekee alueen péivakodin johtaja ja ne
toimitetaan huoltajille 16.5.2025. Huoltajan tulee ilmoittaa kirjallisesti kahden viikon
sisalld paikkapadtoksen saatuaan paivdkodin johtajalle, mikdli aamu- ja iltapaiva-
toimintapaikkaa ei oteta vastaan lukuvuodelle 2025 -2026.

Valintaperusteet aamu- ja iltapaivatoimintapaikkoja taytettaessa
1. Ensimmaisen luokan oppilaat
2. Toisen luokan oppilaat

3. 3-6luokkien oppilaat, joilla on erityisen tuen tai oppilaskohtaisen tuen paatos

Mikali saapuneita hakemuksia on enemman kuin tarjottuja paikkoja, suoritetaan
arvonta paikoista yllamainittua jarjestystda noudattaen.

4.6 Henkilokunta
Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisestd annetun lain muuttami- ::_

sesta astui voimaan 1.4.2004. Tydnantajan velvoitteisiin kuuluu tarkistaa henkilon rikos-  *=
rekisteriote ennen tyésuhteen alkamista.
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Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) saadetdan Perusopetuslain 8a luvussa
tarkoitetun aamu- ja iltapdivdatoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista.

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa ohjaajana on kelpoinen henkild,

1) joka on suorittanut tehtdvaan soveltuvan korkeakoulututkinnon,
opintoasteisen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon, ammattitutkinnon
tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai
kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana taikka

2) jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai
aineenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana.

Vahintdan yhdellda ryhman ohjaajalla on oltava asetuksen mukainen kelpoisuus ja kaik-
kien on oltava alalle soveltuvia.

Lopen kunnassa tyoskentelevien koulunkdynnin ohjaajien ldhiesimiehend toimii
padsaantoisesti koulualueen rehtori. Rehtori sekd alueen pdivdakodin johtaja vastaavat
osaltaan tyonjohdollisesta vastuusta.

Aamu- ja iltapdivatoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan aamupala ja valipala, jon-
ka hinta sisaltyy kuukausimaksuun. Aamupala tarjoillaan klo 8 — 8.45 ja vélipala klo 14—
14.45. Lopella aamu- ja valipalan valmistamisesta vastaa kunnan ruokapalvelu.

Lopen kunnan koululaiset kuuluvat IF-vahinkovakuutusyhtion tapaturmavakuutuksen
piiriin. Vakuutus on voimassa oppilaan osallistuessa aamu- ja iltapaivatoimintaan seka
kotimatkoilla.

Perheiden ja ohjaajien yhteistydlla tavoitteena on muodostaa yhteisvastuullinen
kasvatusyhteistyd, jossa korostuu huolenpito ja mielenkiinto lapsen arjesta. My0s
opettajat ja oppilashuolto ovat avainasemassa toimittaessa yhteistyossa lapsen par-
haaksi. Aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen
kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilékohtaisen ope-
tuksen jarjestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla.

Toiminnan siséllostd tiedotetaan huoltajille sdaanndllisesti ja kdyddan tavattaessa
keskusteluja. Huoltajien kanssa sovitaan yhteisista kaytanteista ja toimintasaannoista.
Aamu- ja iltapdivatoiminnassa noudatetaan koulun ja esiopetuksen saantoja tarvittavin
osin.

Huoltajien ja ohjaajien kdytdssd on DaisyFamilyn viestintdatoiminnot.

Huoltajat ilmoittavat DaisyFamilyssa milloin lapsi on osallistumassa aamu- ja
iltapdivatoimintaan, kuka saa hakea ja voiko lapsi lahted yksin. Huoltajien tulee tehda
lasndolovaraus vahintdan 10 pdivdda ennen aamu- ja iltapaivdatoiminnan tarvetta.
Poikkeuksellisista paivistd aamu- ja iltapaivatoiminnan osalta tiedotetaan vanhemmille
riittdvan ajoissa. Huoltajien tulee ilmoittaa DaisyFamilyn kautta ryhmaan lapsensa
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aamu- ja iltapaivatoiminnan poikkeuspdivistéd ja hakijamuutoksista riittdvan ajoissa.
Molemminpuolinen toimiva tiedonkulku luo turvallisuutta ja luottamusta.

4.10 Toimintaymparisto ja turvallisuus

Toimintaymparistdn tulee olla turvallinen ja tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden
saavuttamista. Turvallisuutta lisda esimerkiksi toimitilojen siisteydesta ja jarjestyksesta
huolehtiminen. Erilaiset toimintamallit ja niiden noudattaminen luovat myds
turvallisuutta. Ohjaajat perehdytetddn toimipistekohtaisiin pelastus- ja turvallisuus-
suunnitelmiin.

4.11 Jos lasta ei haeta kotiin

Mikali lasta ei haeta madraaikaan mennessa iltapdivatoiminnasta kotiin, yritetdaan huol-
tajaan saada yhteys puhelimitse. Jos huoltajaa tai hdanen ilmoittamaansa hakijaa ei
tavoiteta tai lasta ei voida luovuttaa hakijalle esimerkiksi sellaisessa tilanteessa, jossa
hakija on pdihteiden vaikutuksen alaisena, hakijalla on Iahestymiskielto tai valvotut
tapaamiset, henkilokunta toimii sovitun toimintamallin mukaisesti ottaen yhteytta
kunnan sosiaalihuoltoon tai sosiaalipdivystykseen.

5 TOIMINTASUUNNITELMAT

Lukuvuoden alussa aamu- ja iltapdivatoiminnan hallinto- ja jarjestdmisvastuussa olevat
esimiehet, aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajat seka tarvittaessa esiopetuksen
henkilstd yhteistydssa laativat yksikkokohtaisen aamu- ja iltapdivatoimintaa koskevan
kausisuunnitelman. Yksikkékohtaiset suunnitelmat hyvaksytdan sivistyslautakunnassa,
jonka jalkeen ne jaetaan perheille toimikauden alussa DaisyFamilyn kautta.

6 SEURANTA, ARVIOINTI JA TILASTOT

Lopen kunta

Lasten lasndolot kirjataan paivittdin DaisyFamily-jarjestelmdan. Kirjaamisen avulla
ilmoitetaan aamu- ja vélipalamaarat, seurataan osallistumisprosentteja, kayttotunteja
ja lapsiluvun muutoksia. Vuosittain vastataan valtakunnallisiin  aamu- ja
iltapdivatoimintaa koskeviin kyselyihin.

Huoltajille, toimintaan osallistuville lapsille sekd henkilostolle tehddan saannollisesti
kysely toiminnan kehittamiseksi.
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